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CERTIFICADO DE CONCLUSAO

CERTIFICAMOS QUE

ISABELA DA FONSECA DE ARAUJO

Portador do CPF 226.347.127-82, concluiu com sucesso o curso on-line de Rotinas Administrativas.

QRCODE

Carga horaria: Conclusao: Verificacao:

20 Horas 05 de Agosto de 2026 4PUG90L




Embasamento Legal: Os cursos oferecidos pela Elevo By Anglo Cursos - Ensino Elevado tém base legal constituida pelo
Decreto Presidencial n® 5.154, e nossa metodologia segue as normas do MEC através da resolucao CNE n° 04/99, Art 11.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Mddulo 1: Organizacdo e Gestdao de Documentos Empresariais
Médulo 2: Técnicas de Arquivamento e Protocolos

Modulo 3: Utilizacdo de Ferramentas de Produtividade

Médulo 4: Gestao de Agenda e Calendario

Médulo 5: Comunicacao Empresarial Eficaz

Modulo 6: Planejamento e Execucdo de Reunides

Mddulo 7: Controle Financeiro e Or¢amentdrio

Médulo 8: Gestao de Compras e Estoque

Modulo 9: Legislacao Trabalhista e Normas Administrativas
Médulo 10: Atendimento ao Cliente e Relacionamento Interpessoal

Nota: Nome do curso:

100.00 Rotinas Administrativas

Carga horaria:

20 Horas

Nome do(a) aluno(a):
Isabela Da Fonseca De Araujo
CPF: 226.347.127-82

EELEVO

Elevo By Anglo Cursos | Ensino Elevado

ACESSE JA:

www.elevocursos.com.br

Data de Expedicao:
Sao Paulo, 05 de Agosto de 2026

Conclusao: Verificacao: QRCODE
05 de Agosto de 2026 4PUG90L
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