
ISABELA DA FONSECA DE ARAUJO

Portador do CPF 226.347.127-82, concluiu com sucesso o curso on-line de Rotinas Administrativas.

20 Horas 05 de Agosto de 2026 4PUG90L



São Paulo, 05 de Agosto de 2026

20 Horas 05 de Agosto de 2026 4PUG90L

Isabela Da Fonseca De Araujo
CPF: 226.347.127-82

Rotinas Administrativas100.00

Módulo 1: Organização e Gestão de Documentos Empresariais
Módulo 2: Técnicas de Arquivamento e Protocolos
Módulo 3: Utilização de Ferramentas de Produtividade
Módulo 4: Gestão de Agenda e Calendário
Módulo 5: Comunicação Empresarial Eficaz
Módulo 6: Planejamento e Execução de Reuniões
Módulo 7: Controle Financeiro e Orçamentário
Módulo 8: Gestão de Compras e Estoque
Módulo 9: Legislação Trabalhista e Normas Administrativas
Módulo 10: Atendimento ao Cliente e Relacionamento Interpessoal


